ANLEITUNG FUR ONLINE-MITGLIEDERVERWALTUNG MSB

Beginn:

Mit den Vereinszugangsdaten Einloggen unter www.maintal-saengerbund.de

MSB |t : JJ J

1858 e.V. lhr Chorverband fiir das westliche Unterfranken

LOGIN

Benutzername *

MSBxxy

Passwdrter verwalten

[[] Angemeldet bleiben

Nach dem Einloggen landen Sie in der Service-Ubersicht.

Hier ,Mitgliederverwaltung online (NEU)*“ auswahlen

SERVICE-UBERSICHT

Service-Ubersicht

In dieser Rubrik finden Sie die

+ Support - Fragen, Hilfe & Termine
= GEMA - Infos und Formubars

= Formulare & Downloads

& |Informationsn Zur Mitghedar-Softwanesinformationsn zur Mitghasder-Software
& An- und Abmaldung des Infobraf-Nowslotior

« Links zu anderen Verbanden und Institutonen

+ Schulchtre - Informationan

& Anbsibungan

« Erfassung und Eingabe von (nur nach Login verfigbar):

Infos & Daten
» Mitgllederverwaltung online (NEU) e
Chordetalls & -landkarte erganzen
Termine
Chorlelterborse

Schulchor-Daten-Erfassung


http://www.maintal-saengerbund.de/

Als erstes missen Sie als Verein die Entscheidung treffen, ob Sie

- Entweder lhre Daten weiterhin mit der MSB-Mitgliederverwaltungs-Software verwalten
->dann haben Sie hier die Moglichkeit Ihre Daten zu kontrollieren, die Versandadressen
fur Chorzeit und Klangwelt dndern, sowie lhre Daten an den MSB und die MSB-
Homepage zu senden.

Achtung! Bevor Sie sich fur diese Option entscheiden, aktualisieren Sie Ilhre Daten Uber
lhre MSB-Mitgliederverwaltungssoftware

B | Maintal - S&ngerbund

Daten Tabellen Maintal-Sangerbund Sangerkreise Verein Systemeinstellungen Info MSB-Internet
Verein >
B | Maintal - Sa'n. i3 Mainta Mitglieder

Zusatzadressen

Notizen

Listen >
B Maintal - Sangerbund Liederkranz Datenausgabe fur Sangerkreis
‘ Sonstige Datenausgaben >
Anderung Bezugsjahr
Ausgeschiedene Mitglieder

Vereinsdaten " —_— .
Sicherung in die Vereins-Cloud >

- Oder lhre Daten mit einer eigenen Mitgliederverwaltung verwalten und die Daten lhres
Vereins auf der MSB-Homepage pflegen
-> Sie kénnen dann alle Ihre Daten auf der MSB-Homepage pflegen und lhre
Mitgliedsdaten pro Ensemble per csv-Datei importieren.

Beim Festlegen wie Sie Ihre Daten verwalten mochten miissen Sie ein Vereins-
MASTERPASSWORT angeben! Bitte NOTIEREN SIE SICH DIESES PASSWORT. Sie benétigen
dieses um auf lhre Daten zugreifen zu kénnen!

2 - Sie verwalten Ihre Daten in Ihrer eigenen Mitgliederverwaltung.

Sie kénnen hier die folgenden Daten direkt erfassen: Vereinsdaten, Versandanschrift Klangwelt und Chorzeit, Ensembles. Die detailierten Mitgliederdaten Ihrer Ensembles

mussen Sie hier aus lhrer eigenen Mitgliederverwaltung importieren.

Legen Sie nun hier Ihre Optionen fest:

Typ festlegen: [Bitte festlegen VJ *

Passwort festlegen: ‘ *

Bitte legen Sie ein Passwort fiir IThre sensiben Daten fest! ABER ACHTUNG:

Sie missen sich dieses Passwort aufschreiben,
sonst kommen Sie nicht mehr an Ihre Daten heran!

*) Bitte fillen Sie auf jeden Fall diese Pflichtfelder aus.

Jetzt Mitgliederverwaltungs-Option festlegen!




AnschlieBend kdonnen Sie sich durch die Meniis durchklicken und folgende Daten
ansehen/bearbeiten:

- Vereinsdaten inkl. Vorsitzender/Vorsitzendem

- Bankdaten (diese sind mehrfach verschlisselt!)

- Ensembles (Grunddaten und Details Ensemble 1-7)

- Klangwelt — Chorzeit — HIER KANN man die Versandadresse verwalten!

- Date-Check & Senden (lhre Daten werden gepruft und wenn diese fehlerfrei sind, konnen
Sie die Daten an den MSB senden und gleichzeitig Ihre Daten auf der MSB-Homepage
aktualisieren.

Start - Vereinsdaten - Bankdaten - Ensembles - Klangwelt - Chorzeit - Daten-Check & Senden -

Versand-Adresse fur Klangwelt & Chorzeit

Hier kénnen Sie die Versandadresse fir Chorzeit und Klangwelt eingeben und anpassen..

Mitgliederdaten-Importieren (nur bei eigener Mitgliederverwaltung)

Wenn Sie sich fur ,Verwaltung lhrer Daten per eigener Mitgliederverwaltung® ausgewahlt haben,
mussen Sie die Mitglieder lhrer einzelnen Ensembles per csv-Datei importieren.

Klicken Sie dazu unter ,,Ensembles® auf ,,[Neue Mitgliedsdaten importieren]“

speichemn

5. Aktive Mitglieder - Auflistung

[Neue Mitgliedsdaten importieren]

Sie sehen anschlieBend dann folgende Anzeige:

Adressen-Import

Zum Importieren lhrer Mitgliederdaten (fiir das angegebene Ensemble) bemétigen Sie ein csv-File nach den folgenden Vorgaben:
Mitglieder MSB_IMPORT_Vorgaben.csv

Selektiere das CSV-File (vereine.csv)

Durchsuchen... | Keine Datei ausgewd&hit.

Import



Uber den Link »Mitglieder_MSB_IMPORT_Vorgaben.csv“ finden Sie ein csv-File zum
Herunterladen, das Sie als Vorgabe fiir lhre eigenes Import-Programm nutzen sollten.

Wir benotigen folgende Felder

Mitglieds-NR/ID Dieses Pflichtfeld muss eindeutig sein!

Geschlecht m (fiir mé@nnlich), w (fur weiblich) Pflichtfeld
Vorname des Mitglieds Pflichtfeld

Name des Mitglieds Pflichtfeld

PLZ Postleitzahl des Mitglieds

Ort Wohnort des Mitglieds

StraBe+Hausnr StraBe und Hausnummer des Mitglieds

Geburtsdatum Geburtsdatum des Mitgl. im Format TT.MM.JJJJ Pflichtfeld !!!!
Aktiv seit-Datum Aktiv seit-Datum im Format TT.MM.JJJJ

Funktion Funktion des Mitglieds im Verein

Geburtsname falls abweichend vom Nachnamen

Telefon Telefonnummer des Mitglieds

Fax Faxnummer des Mitglieds

Email Mailadresse des Mitglieds

Mobil Mobilnummer des Mitglieds

Stimme als Klartext z. Bsp ,,Tenor 1%, ,,Sopran®, etc.
Vorstands-Kennzeichen 0 wenn nicht im Vorstand /1 wenn im Vereinsvorstand
Ehrenmitglied-Kennzeichen 0 = keine Ehrenmitglied /1 wenn Ehrenmitglied im Verein
Passivzeit (in Jahren) 0 (wenn keine Passivzeit) oder Angabe in Jahren

Wahlen Sie lhr ,*.csv-File“ aus und klicken Sie anschlieBend Import.
AnschlieBend gehen Sie zurlick zur Seite ,,Ensembles* und kontrollieren Sie lhre
importierte Daten!

Datencheck- und Senden - Details

Gehen Sie nun auf ,Datencheck” und schauen Sie ob es Fehler gibt oder ,,nur Warnungen®. Sind
Fehler vorhanden, dann bearbeiten Sie Ihre Daten (entweder auf der Homepage oder im MSB-
Mitgliederverwaltungsprogramm)



Start - Vereinsdaten - Bankdaten - Ensembles - Klangwelt - Chorzeit - Daten-Check & Senden -

Datencheck und Daten senden

Es werden lhre Daten gecheckt und Sie kénnen diese dann an den MSB und an die Homepage senden.

Beginne mit der Priufung

A) Checke Vereinsdaten

B) Checke Vorsitzdaten

C) Checke Bankdaten

D) Checke Ensemble-Daten
E) Checke Versand-Adress-Daten

Datencheck beendet - Ergebnis:

Es sind keine Fehler vorhanden - Sie kdnnen lhre Daten an den MSB senden!

Daten jetzt an den MSB und an die Homepage senden!

‘ Daten senden |

Nach dem ,,Daten senden® kontrollieren Sie bitte auf der MSB-Homepage Ihre Mitgliedsdaten in
dem Sie links auf dem Homepage-Menu auf ,,Chore” klicken und dann lhren Chor aus der Liste
heraussuchen und mit ,,Mehr Infos“ die Details kontrollieren.
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MSB |t J JJJ

1858 eV, ke Charverbane fir das wesiliche Unserfranken b

Adressen der Mitglieder im Maintal-Sangerbund

Sdrgurknens-Auvwahi. Abp Sargerk: oo b Suchy arzesgan

MSB100 Sangerksis Alrensu EXTTE Mambris. oty infos.
MSE101 TONBLUETE ALBSTADT 1883 EITES Arenau Wberh o
MSET02 FROHSINN EV. GITEE Alzenan b infos.
MS8103 HARMONLA ALTENAUEW, BITSS Azenau Mahr Irders
M5BT LEDERKRANT 1881 ALTENAU EV E3T55 Alzenau Aghr infos.
MSB106 GV EINIGKEIT 1897 8V, KARLSTEN G371 Karsten MAshr Irics
MEE0T LEDERBLUETE 1922 EV DETTINGEN EITH Kariten Mgy infos
MSE108 Viplks-Chor Grofiwelzhesn oW, EITE Karisten Moty Inkos
MSEID COMNCORDIA GUNZENBACH E3TTE Mombris. dshr irdon.
MSE110 GV Harmonss Horsten BITES Alrnna-HOTShan Mahr indos
MBI SAENGERLUST HOERSTEM 1860 E.\ EITES Adzenau Whahr ifos
MSB112  Gemischisr Chor Eirighed Kilbernu 53785 Aizanau Miehr indos
M3EIT CONCORDEA KAHLAAM 3798 Kahl am Main aghs infcs.
MSE114 GES VER EINTRACHT KAHL 1873 EV 3706 Kahl am Main Wphr rlos

M3B115 GEMISCHTER CHOR MELODIA KAHL 3708 Kahl am Main Mshr infos



Wichtige Anmerkung zur Umstellungsphase!

Wenn Sie sich fur die ,,MSB-Mitgliederverwaltngssoftware® entschieden haben und die Daten in
der Online-Mitgliederverwaltung stimmen nicht Gberein, schreiben Sie bitte eine kurze Mail an
»it-support@maintal-saengerbund.de®.

Falls die Daten bereits in der ,,MSB-Mitgliederverwaltungssoftware® falsch sind, dndern Sie
diese und ,,SENDEN“ Sie die Daten nochmal an den Sangerkreis!

ABER ACHTUNG! Aktuell werden die Daten nur sukzessive aktualisiert.

Am besten schicken Sie NACH dem ,,Senden an den Sangerkreis® eine kurze Mail an den IT-
Support; dann melden wir uns, sobald die Daten von uns aktualisiert wurden.

Far Ruckfragen am besten eine Mail an it-support@maintal-saengerbund.de schreiben.

Vielen Dank fur das Testen!


mailto:it-support@maintal-saengerbund.de

